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AUTENTICAZIONE
DELLE FIRME

Una volta che i moduli sono stati vidimati, si puo procedere con la rac-
colta delle firme. Per procedere alla raccolta delle firme & necessaria,
sempre, la presenza dell'autenticatrice/autenticatore.

Una volta completato un modulo di raccolta firme, prima di consegnarlo
ai comuni per la certificazione, si dovra procedere allautenticazione del-
le stesse. Tale operazione viene effettuata dall'autenticatore/trice ed e
fondamentale per fare acquisire validita alle firme raccolte.

Lo spazio per l'autenticazione deve essere compilato dall’ autenticato-

re/trice in tutte le sue parti:

1. Nome e Cognome dell'autenticatore/trice

2.Qualifica

3. Numero delle firme autenticate siain cifre che in lettere contenute nel
modulo da autenticare

4.L.uogo e data dell'autentica

5. Timbro tondo dell'ufficio a cui appartiene l'autenticatore/trice (es. co-
mune, provincia ecc.)

6. Timbro con i dati dell'autenticatore/tice (o il nome e la carica scritti in
stampatello) e la firma dello stesso/a
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Esempio di autenticazione delle firme raccolte

PENA L'ANNULLAMENTO DEL MODULO E DELLE FIRME

IN ESSO CONTENUTE, E NECESSARIO CONTROLLARE:

« LAPRESENZA DI TUTTI | DATI RICHIESTI PER LA COMPILAZIONE
DELL'AUTENTICA, OSSIA QUELLI SOPRAINDICATI

- CHE LA DATA DI AUTENTICAZIONE SIA SUCCESSIVA ALLA DATA
DI VIDIMAZIONE DEL MODULO

e CHE IL NUMERO DELLE FIRME AUTENTICATE CORRISPONDA
ALLA SOMMA DI TUTTE LE FIRME PRESENTI SUL MODULO.

VADEMECUM / RACCOLTA FIRME IN FORMATO DIGITALE E CARTACEO
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L'ultimo punto presenta un’'unica eccezione ed ¢ il caso in cui una o piu firme
del modulo vengano annullate ad opera dello stesso autenticatore/rice.



AUTENTICATRICI/
AUTENTICATORI

Ogni autenticatrice/ore ha competenza ad autenticare le firme di tutti i
cittadini italiani purché lo faccia all'interno del territorio di sua compe-
tenza. Parlamentari e notai sono abilitati per tutto il territorio nazionale.

DL 31/05/2021 n°® 77 articolo 38bis comma 8, convertito dalla legge

29/07/2021n° 108: sono competenti ad esequire le autenticazioni:

« Notai

- Giudici di pace

« Segretari delle Procure della Repubblica

« Cancellieri e collaboratori delle cancellerie ei Tribunali, della Corte
d’Appello, Pretura o Prefettura

« Avvocati (iscritti all’Albo e che abblano comunicato la loro disponibilita

allordine di appartenenza) ¢ NTA A REGIONE
« | membri del Parlamento
« | Consiglieri Regionali « 1nd TUTA LA REGIONT

« Presidenti delle Province (Consiglieri Provinciali che comunicano la pro-

pria disponibilita al Presidente della Provincia o Funzionari incaricati)
» Assessori provinciali + DIPENIC N 13 f“ VINOE ONONO
o Presidenti di Consigli provinciali (ERVACARE W T LA (RoViNGA
« Segretari provinciali
- Sindaci(Consiglieri comunali che comunicano la propria disponibilita al

Sindaco o funzionari incaricati dal Sindaco) (O \‘( tn\ A\

- Assessori comunali SeGUe TARL ¢ PPeNDENT 4 OHUNAY
« Presidenti di Consigli comunali — PO el LOMUNE doe SOINC
 Segretari comunali AV " C AVORANC

» Presidenti di Consigli circoscrizionali (Mun|0|p| delle grandi citta e me-

tropoli)
« Vicepresidenti dei Consigli circoscrizionali

N.B: Gli avvocati, i consiglieri comunali, i consiglieri provinciali e di cittad me-
tropolitana, essendone sprovvisti istituzionalmente non hanno [obbligo d:
apposizione del timbro. Tutti gli autenticatori che dipendono dal Ministero
della Giustizia devono chiedere lautorizzazione al Presidente della Corte di
Appello o del Tribunale, mentre i Giudici di Pace devono essere autorizzati
dal Coordinatore dei Giudici di Pace.
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INDICAZIONI PER LA RACCOLTA DELLE FIRME
Nel gazebo/banchetto dovra sempre essere collocato, allingresso degli
stessi 0, comunque in luogo ben visibile la normativa sulla privacy.

Nel raccogliere le singole sottoscrizioni, vanno compilate tutte le caselle
del modulo in STAMPATELLQO maiuscolo facendo particolare attenzione
ad inserire la sigla e i dettagli del documento di identificazione.

| documenti di identificazione idonei sono:
. Carta d'ldentita(C.1.)

« Passaporto (PASS)

- Patente di Guida (PAT)

Una volta accertata l'identita del/lla sottoscrittore/rice si procedera
_allinserimento nel modulo dei sequenti dati:
(1.Nome e Cognome: Bisogna prestare attenzione a casi particolari,
" come ad esempio i nomi doppi, che vanno indicati entrambi, se sono
; indicati nel documento di identita oppure sul certificato elettorale.
\2)Luogo di nascita: Nel caso del luogo di nascita, se si tratta di cittadini

‘f italiani nati allestero, & sufficiente scrivere lo stato di nascita.

( 3\ Data di nascita: Bisogna verificare sempre che il sottoscrittore/trice
__ abbia gia compiuto 18 anni.
( 4)Comune diresidenza: Bisogna fare attenzione ad evitare la confusione

fraresidenza valida ai fini elettorali e domicilio che puo essere dlverso

( ~ s -
\ 5 Estremi del documento di identificazione ~ DOJE U ReCAN
\ °6,Firma CER  \fOrnoe
N \ Wi (VAN | ‘.J)\y. =

Ris. |¥ COONOME LU COMUNE FIRMA
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Esempio di compilazione

Possono firmare solo i cittadini italiani con diritto di voto, quindi con 18
anni compiuti al momento in cui firmano.

Per i cittadini italiani che sono residenti all'estero e iscritti AIRE biso-
gneraindicare allavoce “COMUNE", il comune di ultima residenza in Italia.

Al fine di agevolare la fase successiva di certificazione delle firme, ossiala
richiesta al comune di residenza di ogni sottoscrittrice/ore del certificato
elettorale, e preferibile utilizzare dei moduli a parte per le/i sottoscrittrici/
ori non residenti nel comune in cui si stanno raccogliendo le firme.
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ANNULLAMENTO
DI UNA FIRMA

Qualora sia necessario annullare una firma raccolta, questa operazione e

compito dell'autenticatore/rice che sulle caselle della firma da annullare,

dovra apporre: -

1. la scritta ANNULLATA nella casella contenente i dati della/del sotto-
scrittrice/ore di cui bisogna annullare la firma,

2.1l timbro tondo dell'ente a cui appartiene l'autenticatore/rice

3.la sigla dellautenticatore/rice.

A questo punto la sottoscrizione non dovra essere conteggiata nell'au-
tentica. Quindi per esempio se il foglio contiene 39 firme corrette e 1an-
nullata, il numero di firme che dovra essere riportato e 38.
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Esempio di annullamento firma raccolta
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GESTIRE ERRORI
SUL MODULO

E opportuno evitare di apporre correzioni sul modulo; qualora invece sia
necessario farlo pud essere effettuato SOLO dall'autenticatore/rice
che si limitera a tirare una sola linea sopra l'errore, apponendo il timbro
dell'ente a cui appartiene e la sua firma.
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Esempio di correzione

NON PROCEDERE MAI DI PROPRIA INIZIATIVA ALLA CORREZIONE DEGLI
ERRORI CON CANCELLATUREE SBIANCHETTAMENTI!V

P

ol

LEGGI DI INIZIATIVA POPOLARE / SALUTE / APPALTI

—

1




